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INTRODUCAO

O projeto Cadastro Eletronico da Agropecuaria (e-CAP) é uma iniciativa da
Superintendéncia de Administracdo Tributdria (SAT) juntamente com Coordenadoria Especial de
Tecnologia da Informacdo (COTIN) que visa a desburocratizacdo do processo de obtencdo da
Inscricdo Estadual pelo produtor rural e a sua atualizacdo, por meio da simplificacdo, aplicacdo de
regras légicas e integracdo com outros 6rgaos dispensando a apresentacdao de documentos e
informacdes ja disponibilizadas eletronicamente, desde a solicitacdo pelo interessado até a anadlise
do pedido pela SEFAZ bem como a melhoria da qualidade dos dados, bem como permitindo a
melhoria dos dados armazenados.



Serdo disponibilizados os pedidos de inscricdo, de atualizacdo, de baixa, de reativacdo e de
suspensao.

(0] processo de alteracdo cadastral é realizado através do link:
http://efazenda.servicos.ms.gov.br/e-fazenda/login.aspx ou navegando pelo site
http://www.fazenda.ms.gov.br.

Neste site o Contribuinte deve clicar no link “Cadastro Eletrénico de Contribuinte”
(Fig. 1) e posteriormente no link “Cadastro Eletrénico da Agropecudria (e-CAP)"” (Fig. 2) para

realizar seu cadastro como Contribuinte Agropecudario ou fazer alteracées no seu cadastro ja

existente, figuras 3 e 4.
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Figura 1- Tela principal do site http://www.fazenda.ms.gov.br
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Figura 2 - Tela do “Cadastro Eletrénico do Contribuinte” para selecionar para qual “Pedido” deseja realizar a
operagdo


http://efazenda.servicos.ms.gov.br/e-fazenda/login.aspx
http://www.fazenda.ms.gov.br/
https://servicos.efazenda.ms.gov.br/cadastroonline/Solicitacao/Home/LoginCap
http://efazenda.servicos.ms.gov.br/e-fazenda/login.aspx
http://efazenda.servicos.ms.gov.br/e-fazenda/login.aspx
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Figura 3 - Tela do “Cadastro Eletrénico do Contribuinte” para selecionar o segmento (se CAP ou CCIS)
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Figura 4 - Tela para selecionar o tipo de pedido

ACESSO AO PEDIDO DE ALTERAGAO

Para iniciar o pedido de alteracdo o Contribuinte deverd informar os dados de identificacdo
(Fig. 5) para acessar as informacdes de seu cadastro e realizar as altera¢des necessarias.

Dados necessdrios para iniciar o pedido:

e Inscricdo Estadual, codigo de acesso e senha
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Figura 5 - Tela de acesso

Descrigao da tela

1. Inscrigdo Estadual: Apds informar a IE (Inscricdo Estadual) o sistema ird buscar na
base de dados para ver se é vélida ou ndo;

2. Informagao do Cadigo de Acesso.

3. Informagdo da Senha de acesso.

Apds informar os dados de identificacdo e validado o acesso, o usuario devera clicar no
modulo “e-CAP - Alteragdao Cadastral”.

Figura 6 — Mddulo “e-CAP - Alteragdo Cadastral”

Ap0s clicar no icone “e-CAP - Alteracdo Cadastral”, o usuario sera direcionado para a tela de
pedido eletronico do CAP, conforme a figura abaixo.



Nome: D

IE: I

Situagio: ATIVO

UOltimo Motivo de Atualizagdo: Atualizagdo Cadasiral (EEEEEEEED
Nome do Iméve!: R

Mumc:’p\o:_
Dados Cadastrais Minhas Manual E-CAP Pedido de
Verifique os dados do seu Sohcitacaes Clique aqui para visualizar o Ahera¢§o
cadastro. manual do E-CAP.

Cadastral

Consulte suas solicitagbes ja
Realizar um pedido de alteragéo

cadastral.
e

Figura 7 - Tela do menu principal e-CAP

Descrigao da tela:

A W N PR

Continuar
Solicitagédo
Para continuar o preenchimento

de uma solicitagio que n&o fol
concluida anteriormente.

]

Dados Cadastrais: Mostra os dados do contribuinte cadastrados no e-CAP.
Minhas Solicitag6es: Mostra todas as solicitacdes anteriormente cadastradas.

Manual e-CAP: Mostra o manual e-CAP.

Pedido de alteragdao Cadastral: Neste campo cria uma nova solicita¢ao de alteragao

cadastral.

Continuar Solicitagdo: Ao selecionar esta op¢ao, mostra todas as inclusdes feitas por

uma solicitacdo jd iniciada anteriormente, mas ndo concluida.



Nome
=]

Situago: ATIVO

Ultimo Motivo de Atualizagéo: ALTERAGAO DE DADOS CADASTRAIS
Nome do Imévet

Municipio: AGUA CLARA

Dados Cadastrais Consultar Solicitagdes
Verifique os dados do seu cadastro. Consulte suas solicitagdes j4 cadastradas.

E-CAP - Pedido de Alteragdo Cadastral

Informe os Dados da Solicitagdo

Tipos de Pedido lteragh Cadastral /

Condiggo do Produtor Apicultor-Meliponicultor v

Municipio da Sede do Estabelecimento Rural AGUA CLARA

Possui documento de propriedade, posse ou osim @Nao

dominio de imével rural \

Clique aqui para visualizar o manual do e-CAP

Pedido de Alteragao Continuar Solicitagdo
Cadastral Para continuar o preenchimento de uma solicitagio
que nao foi concluida anteriormente.
Realizar um pedido de afteragio cadastral.
==

Figura 8 - Tela do pedido com a op¢éo com a Alteragdo Cadastral selecionada para o Tipo de Pedido

Tipos de Pedido: Neste campo aparece apds selecionar “Alteragao Cadastral” como

tipo de pedido, vocé pode selecionar o um tipo de alteragdo especifica ou todas para

ver se ha alguma outra informacado desatualizada;
Condicao do Produtor: Ao selecionar Alteracdo Cadastral, mostra a Condicdo do
Produtor no e-CAP. Podendo ser alterada por outra Condi¢dao, sempre levando em

conta o tipo de documento de propriedade ou posse.

Confirmar: Confirma a opcao do tipo de PEDIDO e condigado do produtor selecionada.

Ao clicar em “Continuar”, se os dados informados estiverem corretos uma mensagem de

confirmacado serd exibida, leia com atencao (Fig. 9).

/\ Confirmar!

continuar?

Estas alteracdes serdo gravadas no pedido cadastral! Deseja

EoK

Figura 9 - Mensagem de confirmag¢do

IDENTIFICACAO

Apds acessar o sistema com os dados do Contribuinte, e a confirmacao de que o proprietario

ja atualizou seus dados no e-CAP, a primeira tela exibida serd a de Identificacdo, onde devera

informar os Dados Principais, Documentacdo, Conjuge e Espdlio.

Na tela de Identificacdo na parte superior esquerda encontra-se o cabecalho (Fig. 9) onde

sdo identificados o nome, o CPF, a |IE do Contribuinte, o Nome da Aldeia ou comunidade e Municipio.
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Na parte superior a direita possui o botdo “Sair” caso deseje desistir do pedido que ao clicar todas
as alteragdes realizadas serdo perdidas.

A tela também é subdivida em abas de navegacao facilitando a visualizagao e entendimento

da tela, no caso do contribuinte “pessoa juridica” existem duas abas:
e Dados Principais — onde devem estar os dados principais do estabelecimento.

Alteragdo de Cadastro CAP

SARV
1£:
cnr): CED

COMPLETE TODAS ETAPAS PARA FINALIZAR SEU CADASTRO - ETAPA 1 DE8 | Tutoral do Formuidrio

Figura 9 - Cabec¢alho do pedido

Dados Principais - Pessoa Fisica

Descrigao da tela de Pessoa Fisica:

1. Nome da tela: no topo aparecerd em destaque o nome da tela em que estd
navegando.

2. Campos relacionados ao cadastro: O sistema exibira os campos destinados a
atualizacdo cadastral da pessoa juridica para os dados da empresa conforme a figura
(Fig. 10).

3. Anexar documentos: o sistema disponibiliza a op¢ao de anexar os documentos por
ABA e conforme cada a ABA que estiver serdao exibidos os documentos
correspondentes.



Condominio Estabelecimento Finalizar Cadastro

Produtor

Identificacao Dados do Endereco
Contabilista

o 2 3 4l 5 6 7

Informe seus Dados De Idendificacdo na sesstes das abas laterais abaixo Habilitar assisténcia de campos
Dados Principais Tipo da Pessoa *
Fisica s
Documentacdo
CPF # Nome completo #
Conjuge
299.557.056-80 AMERICO APICULTOR
Espdlio . .
Caixa Postal CEP da Caixa Postal
Caixa Postal CEP da Caixa Postal
E-mail do Produtor = Confirmagdo do E-mail do Produtor =
TESTEETESTE.COM Confirmagio do E-mail do Produtor
Telefone Residencial / Celular # Telefone Comerdial
(67) 3232-3232 Telefone Comercia

Figura 10 - Tela de Identificacdo/Dados Principais para pessoa do tipo Fisica

Documentacao - Pessoa Fisica

Nessa aba devera ser informado alguns dados complementares para o cadastro. Caso o
contribuinte seja uma pessoa de outro pais deverd marcar o campo “Pessoa Estrangeira” e
preencher os campos adicionais (veja Fig. 11).

Informe seus Dados De Idendifica¢do na sessdes das abas laterais abaixo Habilitar assisténcia de campos
Dados Principais Pessoa estrangeira? [JEL
Documentagio
N Numero de Identidade ou Passaporte * Orgdo Emissor * UF/Orgdo *
Cénjuge
31313131313 S5PMS MS A
Espélio
Pais = Cidade Exterior *
Selecione... “
Data de emissio * Data de Nascimento =
19/07/2017 - 19/07/1999 1

PROSSEGUIR >

Figura 11 - Tela de Identificacéo/Documentagdo para pessoa do tipo Fisica

Conjuge - Pessoa Fisica

Nessa aba deverd ser informado o estado civil e conforme a informacao, o sistema exigira os
dados do cénjuge e anexar alguns documentos.

Tela de Conjuge:



1. Estado Civil: Seleciona o estado Civil, caso CASADO, deve informar o nome e o CPF
do Conjuge;
2. Documentos: Anexar os documentos referentes ao conjuge.

o 2 3 4 5 6 7

Identificacao Dados do Endereco Atividade Condominio Estabelecimento Finalizar Cadastro
Contabilista Economica Produtor
Informe seus Dados De Idendificagdo na sessdes das abas laterais abaixo Habilitar assisténcia de campos
Dados Prindpais Estado Civil =
. CASADO v
Documentacao
Conjuge CPF do canjuge Mome do Cénjuge
Espélio

Documentos Obrigatdrios

|SELECIDNE O TIPO DE DOCUMENTO... v| Escolher arquives | Nenhum arqguivo escolhido

Figura 12 - Tela de Cénjuge

Espdlio - Pessoa Fisica

Tela de Espdlio:
1. Espolio: caso tenha espdlio, o usudrio devera habilitar a opcao.
2. Inventariante: caso habilitado a opc¢do espdlio, o usudrio poderd inserir o
inventariante informando o CPF e o nome do Inventariante.

3. Documentos: Anexar os documentos referentes ao Espélio e inventariante.

Informe seus Dados De Idendificagdo na sessdes das abas laterais abaixo Habilitar assisténcia de campos
Dados Principais Espélio m
Pocumentagso ssple - U
Cénjuge Obs.: N3o ha mais a necessidade de alterar a condi¢3o do produtor, basta alterar o contribuinte marcando o mesmo como espdlio.

*Este campo serd utilizado exclusivamente no case de espdlio, para fins de emissde da nota fiscal do produtor.

& Inventariantes

Espdlio

Procurar Exibe| 10 ~ | Registros por pagina
CNPJ/CPF NOME/RAZAQ SOCIAL
[ ] (]
4 »

Exibindo pagina 1 de 1 ¢ - >

Figura 13 - Tela de Espdlio
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Identificacdo - Pessoa Juridica

Nessa aba devera ser informado os dados de identificagdo da Pessoa Juridica, sendo que
alguns dados veem carregados pelo integrador (Orgdos de Registro/ Receita Federala), e nio

poderdo ser alterados.

COMPLETE TODAS ETAPAS PARA FINALIZAR SEU CADASTRO - ETAPA 1 DE 8 Tutorial do Formulario ‘

2 3 4 5

Estabelecimento Produtor Finalizar Cadastro

Cendominio

Identificago Dados do Contabilista Endereco

Habilitar assisténcia de campos

Informe seus Dados De Idendificagdo nas sessdes das abas laterais abaixo

Tipo da Pessoa +

. Natureza Juridica *
Dados Principais
SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA Juridica -
Dados da Empresa
[ Nome completo *
[ ] L]
Caixa Postal CEP da Caixa Postal
Caia Postal CEP Caia Posta
E-mail do Produtor * Canfirmagio do E-mail do Produtor *
] Confirmagio do E-mail do Produtor
Telefone Residencial / Celular + Telefone Comercial
(67) 99898-9895 Telefone Comercial
Documentos Opcionais
‘SELEQGNE O TIPO DE DOCUMENTO.. V‘ Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Figura 14 - Tela de Identificagcdo Pessoa Juridica — Dados Principais

n GOVERNO
DOESTADO  CCE - Viers3o: 3.0 idov

Informe seus Dados De Idendificagdo nas sessdes das abas laterais abaixo Habifitar assistincia de campos

NPy da Matnz + ) Sucessors

NIRE/NUM Registro Cartdrio

/ [ ] 12107/2017

Capital Social Matriz

ados Principals

Dados da Empresa
Data de Inicio das Atividades +

30000.00
Porte da Empresa s da imdvel
Microempresa - Selecione.
Tipo de Orgle Abvaré da Prefeitura
Junta Comercial

N Registro Canénio / Ato Legal / 0A8 Ndmero de CNP do Orglo de Registra

Formas de Atuagao

Estsbelecimento Fom

Documentas Opcionais

[Escolher arguive | Henhum arquiva escolhido

SELECIONE © 70 DE DOCUNENTO 7]

Figura 15 - Tela de Identificagdo Pessoa Juridica — Dados da Empresa
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CONTABILISTA

Caso seja pessoa juridica, o usudrio devera obrigatoriamente informar um contador
responsdavel. No caso de pessoa fisica, a informacao fica opcional.
O sistema exibira a op¢ao de adicionar ou remover o contabilista.

COMPLETE TODAS ETAPAS PARA FINALIZAR SEU CADASTRO - Etapa 2 de 8 Tutorial do Formulario

3 4 5 6 7 8

Identificagio Dados do Contabilista Enderego Atividade Econdmica Condominio Quadra de Sécios Estabelecimento Produtor Finalizar Cadastro

Informe os Dados do Contabilista nos campos abaixo

Contador Responsdvel

Documentos Obrigatérios

[seLECIonE 0 TIPO DE DOCUMENTO. . ~| [ Escolher arquivos | nenhum arquivo escolhido

Documentos Opcionais

[SELECIONE O TIPD DE DOCUMENTO. . ~| [Escolher arquivo | Nenhum arquivo escalhida

Figura 16 - Tela de Contabilista

Para adicionar um contador, o usuario poderd informar o CRC ou o nome do contador. Serdo
listados apenas os contadores ativos.

Caso ndo encontre um contabilista, o sistema exibira um texto explicativo de como solicitar
o cadastro ou inclusdo de um novo contabilista, conforme a figura (Fig. 17).

Caso haja alguma alteracao, inclusdo ou exclusdo de contador, o sistema obrigatoriamente
exigird anexar documentos.
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Consulta de Contadores

Nao encontrou um Contabilista?Clique aqui

& Contabilista

Procurar
NOME

@ CONTABILIDADE E ASSESSORIA

@ CONTABILIDADE E ASSESSORIA

@ 2SSESSORIA CONTABIL EIRELI - EPP

@ RQUITETURA E ENGENHARIA CIVIL LTDA
@S CONTABILIDADE

@ CONTABILIDADE
S O [ TABILIDADE - ME

@ O TABILIDADE EIRELI

I o' 7<21010A0E (.

4

Exibindo pagina 1 de 1,357

CRC
mMs
ms/
msE
=]
M
=
s )
ms
e

s Ol

Exibe 10
SITUACAO

ATIVO

ATIVO

ATIVO

ATIVO

ATIVO

ATIVO

ATIVO

ATIVO

ATIVO

ATIVO

~ | Registros por pagina

Confirmar

Confirmar

Confirmar

Confirmar

"~
[=]
]
[9%)
N
[53]
w

Figura 18 - Tela de adicionar contador




3 4 5 6

7 8
Identificagdo Dados da Contabilista Enderego

Atividade Econdmica Condominio Quadro de Sécios Estabelecimento Produtor Finalizar Cadastro

Informe os Dados do Contabilista nos campos abaixo

Contador Responsdvel

Contador
s -ONTABILIDADE E ASSESSORIA (IR

Documentos Obrigatérios

SELECIONE O TIPO DE DOCUMENTO... v Escolher arquivos |Nenhum arquivo escolhido
SELECIONE O TIPO DE DOCUMENTO...

Termo de Respor Técnica assinado pelo ilista e pelo contribuinte ou seu repr

legal

Documentos Opcionais

[seLEcione o T1PO DE DoCUMENTO... ~|  [Escolher arquivo | Nenhum argquivo escalhide

Figura 19 — Anexar documentos Contabilista

Ndo encontrou um Contabilista?Clique aqui

Se o solicitante da inscrigdo de produtor for uma pessoa fisica (CPF), a inclusdo do Contabilista € facultativa.
Se for uma pessoa juridica (CNPJ), entretanto, a inclusdo do Contabilista responsavel € obrigatdria.
Assim, se o0 seu contabilista ainda ndo esta cadastrado e ativo no Cadastro de Contabilista da Secretaria de Fazenda de
MS, basta seguir os seguintes passos:

1. Ser Tecnico em Contabilidade, Contador ou Escritério de Contabilidade devidamente registrado e ativo perante o
Conselho Regional de Contabilidade (CRC/MS); OU,

2. Quando se tratar de profissional ou escritorio de outra Unidade da Federagao, estar previamente inscrito no
Conselho Regicnal de Contabilidade do seu Estado de Origem e fazer a Comunicacao do Exercicio Profissional junto ao
CRC/MS através da pagina do Conselho.

3. Fazer download da Ficha de Atualizacao Cadastral do Contabilista na pagina da SEFAZ, enderego sefaz.ms.gov.br —
Cadastro de Contribuinte Online — Pedido do Contabilista, baixar arquivo, preencher, imprimir e assinar.

4. Fazer o cadastro no Portal ICMS Transparente, como pessoa fisica ou juridica (CPF ou CNPJ), presencialmente ou
mediante o uso de Certificado Digital a fim de obter o acesso aos diversos servigos, inclusive a solicitagdo do Cadastro
de Contabilista (mais informacfes sobre este servico podem ser obtidas no link:
http://www.catalogo.sefaz.ms.gov.br/cadastro-de-contabilistas/).

5. Acessar o Portal ICMS Transparente, modulo Sistema de Abertura de Protocolo (SAP), criar uma solicitacdo
selecionando o servico “Cadastro de Contabilistas — Inclus&o e alteracdo de dados do contabilista” e fazer a juntada
dos documentos exigidos (mais informacdes podem ser cbtidas no link: http://www.catalogo.sefaz.ms.gov.br/inclusao-

e-alteracao-de-cadastro-de-contabilistas/).

6. Fazer o pagamento da Taxa de Servigos Estaduais no valor de 1 (uma) UFERMS (gerada pelo préprio sistema SAP).

Figura 20 - Ndo encontrou um contabilista?
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ENDERECO DO ESTABELECIMENTO

Para alterar o enderego do estabelecimento é necessario clicar no menu “Endereco do
Produtor”.

A tela de alteracdo do endereco do estabelecimento é igual tanto para pessoa do tipo
juridica quanto fisica.

Ao alterar o endere¢o do estabelecimento fique atento aos campos indicados com o
asterisco vermelho (*) ele indica que o campo é de preenchimento obrigatério, pois o sistema ndo
o deixara concluir as alteragdes caso ndo tenha sido preenchido corretamente estes campos.

Os dados serdo pré-carregados conforme o cadastro realizado inicialmente. Em caso de
alteracdo selecionar o botdo “Alteracdo de Endereco”, e sera necessario informar os anexos
(Comprovante de Endereco)

Identificaco

Endereco Condominio Finalizar Cadastro

e ) 5 6 T
.

Contabilista

Informe seus Dados de Enderego nas sesses das abas laterais abaixo Habilitar assisténcia de campos
Endereco do Produtor e Cep * Logradouro =
Rural
759034-220 Q Alterar Endereco MIRAMDELA
Endereco de )
Correspondéncia Tipo Logradouro # MNumerog =
RUA ~ 736
Complemento Refergnciz
Bairro * uf +
PARQUE DOS NOVOS ESTADOS M3 v

Municipio / Distrito *

CAMPO GRANDE v

Documentos Obrigatérios

Figura 21 - Tela de Endereco do Produtor (a tela é igual tanto para pessoa fisica quanto juridica)
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ENDERECO DE CORRESPONDENCIA

Para alterar o endere¢o do estabelecimento é necessdrio clicar no menu “Endereco de
Correspondente”.

Caso o endereco de correspondéncia seja o mesmo do estabelecimento, basta marcar o
campo “Utilizar o endereco do Produtor” que o sistema ird copiar os mesmos dados informados na
tela do enderego do Produtor.

Atela de alteracao do enderecgo de correspondéncia é igual tanto para pessoa do tipo juridica
guanto fisica.

Na hora de alterar o endereco de correspondéncia fique atento aos campos indicados com
o asterisco vermelho (*) ele indica que o campo é de preenchimento obrigatério, portanto o sistema
nao o deixara concluir as alterages caso ndo tenha sido preenchido corretamente estes campos.

'COMPLETE TODAS ETAPAS PARA FINALIZAR SEU CADASTRO - Etapa 3 de 8 Tutorial do Formulirio
Enderaco

Informe seus Dados de Enderego nas sessdes das abas laterais abaixo Habilitar assisténcia de campos

Endereo do Produtor Rura Usar como enderego de correspondéncia:  Selecione

Endereco de Correspondiinda Avise: Este endereqo serd vinculado ao CNP)/CPF do CAP. E

Documentos Obrigatérios

SELECIGNE O TIPO DE DOCUMENTO. -| Escolher arquives | Nenhum arquivo escolhido

SELECIONE O TIPO DE DOCUMENTO. ~|  [Escolherarquive | Nenhum arquivo escolhico

RIRAT rrossecuins

Figura 22 - Tela de Endereco de Correspondéncia (a tela é igual tanto para pessoa fisica quanto
juridica)
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ATIVIDADE ECONOMICA

Pessoa Fisica

Na tela de Atividade Econdmica Pessoa Fisica é obrigatério informar ao menos uma
Atividade Econdmica Principal e as Atividades secundarias (opcional).

Para inserir uma Atividade Econdmica (CNAE), cliue no botdo “Adicionar” e entdo o sistema
abrird uma tela de consulta de CNAE na qual podera consultar a atividade por meio do cddigo ou
descricdo da mesma. Selecione uma ou mais atividade econ6mica na lista e clique no botdo
“Selecionar CNAE”. O sistema entao retornard para a tela anterior com o CNAE selecionado.

Se desejar remover uma Atividade Econdmica, deve selecionar a Atividade Econémica
desejada e clicar no botdo “Remover” uma mensagem de alerta com os dados da atividade
selecionada ira aparecer na tela solicitando a confirmagdo da remocgao.

Solicitagdo de Cadastro CAP

Nome empresarial SRV
cnp):

COMPLETE TODAS ETAPAS PARA FINALIZAR SEU CADASTRO - Etapa 4 de 8 Tutorial do Formulério

Dados da Atividade Econdmica abaixo. Habilitar assisténcia de campos
i paas @ Tabela de Atividades Econémicas

Tipo de Instalago Procurar Babe 10w Aegistos por pigina
CMAE . CAE / \D:Smlf;la
2934

AD15580101 MEL

Exibindo pigina 1 de < . >

Figura 23 - Tela de Atividade Econémica

Solicitagdo de Cadastro CAP

Nome empresarialz APLARIOS VOVO PEDRO LTDA ME SARW

CNPJ: 33.143.884/0002-73

COMPLETE TODAS ETAPAS PARA FINALIZAR SEU CADASTRO - Etapa 4 de 8 Tutorial do Formulirio
i Dad ontabiista ~ Enderego Atwvidade Econdmica
Dados da Atividade Econdmica abaixo. Habilitar assisténcia de campos
Atividades Tipo Instalagdo +
Selecione... v
T}nde Instalagio /

nto de Dados

Figura 24- Tela de Tipo Instalagdo (Pessoa Juridica)
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CONDOMINIO

Para habilitar um condominio, deverd selecionar a opc¢dao “Habilitar Condominio. Caso
habilite a op¢do condominio, o usuario poderd adicionar um novo condémino, editar os condéminos
ja adicionados ou remover os condéominos caso nao sejam os titulares.

Sempre que haver alteragdo, inclusdo ou exclusao de conddbminos o sistema
obrigatoriamente exigira anexar documentos.

COMPLETE TODAS ETAPAS PARA FINALIZAR SEU CADASTRO - Etapa 5 de 8

Condominio

Habilitar Condominio | [
Nome do Condominio *

Home da Condominio

& Condéminos

Procurar Exibe 10 v Registros por paging
TITULAR 4 CNPJCPF NOME/RAZAO SOCIAL siTuacko
...... LTD
v
Exibindo pégina 1 de 1

«-»

Documentes Obrigatérios

SELECIONE O TIPO DE DOCUMENTO.

v Escolher arquivas | Nenhum arquivo escolhida

Figura 25 - Tela de Condominio

COMPLETE TODAS ETAPAS PARA FINALIZAR SEU CADASTRO - Etapa 5 de 8

Tutorial do Formuldrio

Athidade Econdmica Condominic

Condominio

Habilitar assistiincia de campos
Habilitar Condominio (B
Nome do Condaminio * /

Home do Condominio

Procurar Exbe 10 v Registros por pigina
TITULAR *  CNPY/CPF NOME/RAZAD SOCIAL
S—— J—— Caca

Exibindo pagina 1 de 1

<H -
=

Documentos Obrigatérios

SELECIONE O TIPO DE DOCUMENTO..

-‘ Escolher arquives | Nenhum arquive escolhida

Figura 26 - Tela de Condominio
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SOCIOS — PESSOA JURIDICA

Para os contribuintes pessoa juridicas, terd a opcdao de cadastrar o quadro de
sécios/administradores, os dados virdo do integrador (6rgdo de registro / Receita Federal). Podendo
ter a opcao de alterar os dados que ndo vierem do integrador. N3o tera a opcao de cadastrar um no
sécio, somente editar o que ja vieram do integrador.

COMPLETE TODAS ETAPAS PARA FINALIZAR SEU CADASTRO - Etapa 6 de 8

dentificacio Dados do Contabilista Endereca Atividade Econdmica Condominio Quadro de Sécias Estabelecimento Produto

Quadro societario

CNPJICPF NOME/RAZAO 50CIAL ‘QUALIFICAGAQ DATA INICIO

[ ) . Socio-Administrador 05/09/1989

O """ Socio-Administrador osi09v1989 Editar
L] . Socio-Administrador 140772017

Exbindo pégina 1 de 1 < . >
Documentos Opcionais

SELECIONE O TIPO DE DOCUMENTO... v| Escolher arquiva | Nenhum arquiva escolhido

Figura 27 - Tela de Quadro de sdcios

A parte de edi¢cdo dos sdcios serdo, identificacdo do sdcio/administrador, dados dos sdcios e
endereco do sécios.

Editar Sécio Habilitar assisténcia de campos
Identificacdo do Sacio / Administrador Dados do Sécio Endereco do Sdcio

Qualificacdo = Tipo de uso de firma =

Socio-Administrador Selecione...

Selecione...
Isoladamente
Em conjunto com alguns gerentes
05/09/1980 Em conjunto com todos os gerentes
Isoladamente / Em conjunto com alguns gerentes / Em conjunto com todos os gerentes

Data de inicio do vinculo

Isoladamente / Em conjunto com alguns gerentes
Cédigo monetario do valor do capital social Isoladamente / Em conjunto com todos os gerentes

Em conjunto com alguns gerentes / Em conjunto com todos os gerentes
R.$ | T33O0, 00 1

£33

Figura 28 - Tela de Editar sdcio - Identificagdo
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Editar Sdcio Habilitar assisténcia de campos

Identificacdo do Sdcio / Administrador Dados do Sdcio Endereco do Sécio

CPF/ CMP] *

O
Mome/Razdo Social *
Telefone Residencial / Celular = Telefone Comercial
D G
Mimero de Identidade ou Passaporte Orgdo Emissor
L scp
UF/ Orgdo E-mail #

MS v D

Estado Civil *

CASADO v
CPF do cénjuge Mome do Cénjuge

] ]

33

Figura 29 - Tela de Editar Sécios — Dados do Sdcio
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Editar Socio Habilitar assisténcia de campos

Identificacdo do Sacio / Administrador Dados do Socio Endereco do Sécio

Lograduouro *

Cep *
79079005 Q

Tipo Lograduouro = Mumero =

RODOVIA i -

Complemento Referéncia

Bairro *
D MS

Municipio / Distrito +

Referéncia

UF *

CAMPO GRANDE

Figura 30 - Tela de Editar Sécios — Endereco do Socio

Tutarial do Formulério

COMPLETE TODAS ETAPAS PARA FINALIZAR SEU CADASTRO - Etapa 6 de 8

Quadro societario

@ Sécios
Procurar Exibe 10 | Registros por pdgina
CNPJ/CPF NOME/RAZAO SOCIAL QUALIFICAGAD DATA INICIO DATAFIM
aE— C— Socio-Adminstrador osrarses [ cotar |
O ) Socio-Administrador 0510901989
[ ] Socio-Administrador 141072017
v
<
. >

Exibindo pagina 1 de 1

Documentos Opcionais

SELECIONE O TIPO DE DOCUMENTO..

<VOLTAR

. Escolher arquivo | Nenhum arquive escalhidg

Figura 31 - Tela de Quadro de sdcios
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ESTABELECIMENTO RURAL

Na aba de estabelecimento rural serd possivel o usuario verificar os dados referentes a sua
condicdo do produtor, o nome a constar nos documentos fiscais e a localizacdo:

Solicitagdo de Cadastro CAP

Nome empresarial: (N

oney: D

COMPLETE TODAS ETAPAS PARA FINALIZAR SEU CADASTRO - Etapa 7 de 8 Tutorial do Formulario

Identificagso Dados do Contabilista Endere Atividade Econdmica Condomin Quadro de Socio Estabelecimento Produtor

Dados do Estabelecimento Produtor. Habliitar assisténcia de campos.
Dados do Produtor Dados do Pradutor

Localizagio
Condi¢30 do Produtor

Apicultor-Meliponicultor v

Nome a Constar em Documentos Fiscais

- G

Documentos Opcionais

)| Nenhum arquivo escolhido

]ss £CIONE O TIPO DE DOCUMENTO...

<VOLTAR

Figura 32 - Tela de Estabelecimento Rural “Dados do Produtor”

Solicitagao de Cadastro CAP

Nome smpresarial: (R

CNP):

COMPLETE TODAS ETAPAS PARA FINALIZAR SEU CADASTRO - Etapa 7 de 8 Tutorial do Formulrio

Dados do Contabilista Enderao Ativida:

Amica Condominio Quadro de Sécios Estabelecimento Produtor Finalizar Cadastro

Dados do Estabelecimento Produtor. Habilitar assisténcia de campos
Dados do Produtor LOCGHZGC;G
Localizagio

Municipio da Sede +
BANDEIRANTES v

0 local de processamento & na zona rural? [JERI

Documentos Opcionais

| seLECONE 0 TIPO DE DOCUMENTO.. ~| Escolher arquiva | Henhum arquive escolhido

e A

Figura 33 - Tela de Estabelecimento Rural “Localiza¢éGo”
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FINALIZAR

ApOds realizar todas as alteragGes necessdrias clique no menu “Finalizar” para concluir a
solicitagdo, o sistema ira realizar as validagGes necessarias, caso exista algum problema ou falte
informacgdes o sistema ird exibir uma mensagem na tela para que seja feita as correcdes antes de
finalizar a solicitacdo de alteracdo, o botdo de “Confirmar Finalizagdo” s6 aparece quando ndo o
sistema nao identifica nenhum campo necessario faltante ou com dados invalidos.

Finalizacdo da Solicitagdo

Os dados da solicitagdo foram validados com sucesso.

Para continuar, marque a caixinha com a declaraco de PEDIDO DE INSCRICAO e depois clique no botio "Confirmar finalizacdo".

ATENCAO!

Este CNPJ j& possui Inscricdo perante a SEFAZ, portanto este pedido devera ser analisado pela Superintendéncia de Administracdo Tributéria e
‘\pideré ser Homologado apenas pela Unidade de Cadastro Fiscal.

DECLARO, sgb as penas da lei, que solicitei a INSCRICAO ESTADUAL no Cadastro Eletrénico da Agropecuéria (e-CAP) e que as informacdes e
documengbs juntados séo verdadeiros e representam situacéo real do estabelecimento.

Figura 34 - Tela de Finalizagdo do pedido

Estando tudo correto ao Clicar no botdo “Confirmar Finalizagdo” (fig. 34) o sistema ird
solicitar a confirmacdo da alteracao.
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GOVERNO
= # DOESTADO CCE-Versio: 3.0 idev

Atengdo!
Asua solicitagdo de INSCRICAO ESTADUAL estd sendo analisada pelo Agente do Fisco, a qual foi atribuida automaticamente pelo sistema e-CAP

Vocé também pode acompanhar o andamento da sclicitagdo através do E-mail cadastrado.
Solicitagao: 00284268 - Inclusao

Dados Principais

Aguardando Andlise

CPF/CNP)

Nome / Razde Social

E-mail do Produter

Situagio do Padido

Unid. Responsivel Pela Anilise
AGENFA CAMPO GRANDE

1 DAEMS (Taxa)

‘L

Dados da Propriedade
Nome da propriedade

Area Total

Lecalizagho

Figura 35 - Tela de Status de Solicitagdo do pedido

Apods finalizado a alteracdo o sistema exibird uma tela informando o nimero da solicitacao
e enviara um e-mail para o e-mail cadastrado na tela Identificacdo/Dados Principais, solicitando a
confirmacdo para que se possa dar procedimento na altera¢dao do cadastro na SEFAZ.
Caso ndo receba o e-mail podera solicitar o reenvio do mesmo clicando em “Reenviar E-
mail” e caso necessite corrigir o e-mail clique em “Corrigir E-mail”.
Para executar alguma correcdo nos dados informados deve se clicar sobre o botao
“Corrigir”, o sistema ira cancelar a solicitacdo gerada e ira gerar uma nova solicitacdo a partir dos
dados ja informado podendo reaproveitar os dados ja digitados.
Apds a confirmacdo do recebimento do e-mail enviado pelo sistema a solicitagdo
passara do status de “Aguardando confirmagdo de e-mail” para “Aguardando Recolhimento”.



