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1. Visão Geral  

 

A Declaração de Compra Virtual é uma ferramenta de controle de aquisições interestaduais de 
materiais de construção, que substitui a Declaração de Compra em papel, atualmente em uso.  

Seu projeto acompanha as novas tendências de emissão de documentos eletrônicos, possibilitando 
acesso rápido e fácil através da Internet. Trata-se de um serviço disponível no ICMS Transparente para o 
trânsito de mercadorias e emissão de documentos.  

A Declaração de Compra Virtual é prevista pelo Decreto 13063/2010 de 05 de novembro de 2010 e 
13080/2010 de 14 de dezembro de 2010.  

Para a Declaração de Compras estão previstos os seguintes perfis de acesso: Pessoa Física não 
Contribuinte; Pessoa Jurídica não Contribuinte e Empresa de Construção Civil detentora de Inscrição 
Estadual, todos elencados no Decreto 13063/2010 incisos de I a III do artigo 1°. 

O funcionário da AGENFA responsável pelo cadastramento deverá observar os documentos 
necessários apresentados confirmando quando possível sua autenticidade e devolvendo os mesmos ao 
detentor após o cadastramento. 

O acesso ao ICMS Transparente somente é possível com utilização de senha. No caso da empresa 
ainda não a possuir, deve providenciar o acesso junto à AGENFA de sua jurisdição. 

O sistema Declaração de Compra disponibiliza os seguintes serviços: 

 
a. Controlar Obra com Alvará 

b. Controlar Obra sem Alvará 

c. Controlar Declaração de Compra 
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2. Funcionamento do Sistema 

 

O funcionamento do sistema está descrito através dos seguintes passos: 

 

1. O interessado dirige-se à AGENFA de sua jurisdição, portando os documentos necessários para 

realizar o seu cadastro para acesso ao Portal ICMS Transparente e os documentos da Obra a ser 

realizada (caso o interessado seja Pessoa Física/Jurídica, que não seja do ramo da construção 

civil); 

2. O funcionário da AGENFA realiza o cadastro do contribuinte gerando os dados necessários para o 

acesso do mesmo ao Portal ICMS Transparente. O cadastro é realizado através do sistema 

AGENFA Virtual, disponível no Portal ICMS Transparente; 

3. O funcionário da AGENFA realiza o cadastro da Obra, através do sistema Declaração de Compra, 

opção “Obra com Alvará” ou “Obra sem Alvará”, disponível no Portal ICMS Transparente. 

Apenas será realizado o cadastro da Obra para Pessoa Física/Jurídica que não seja do ramo da 

Construção Civil;  

4. O funcionário da AGENFA realiza o cadastro da Declaração de Compra, através do sistema 

Declaração de Compra, opção “Declaração de Compra”, disponível no Portal ICMS Transparente. 

5. O interessado, de posse dos dados para acesso ao Portal ICMS Transparente, e das notas de 

material de construção adquiridas fora do Estado do MS, inclui os dados das mesmas da sua 

Declaração de Compra. 

6. Quando o transportador com a mercadoria passar pelo Posto Fiscal na entrada do Estado, será 

realizada uma fiscalização nas notas de material de construção, que deverão constar na 

Declaração de Compra do destinatário da mercadoria. 

 

3. Portal de Acesso  

Para entrar no Portal da Secretaria de Fazenda pela internet, é necessário usar um 

navegador de páginas Web que acesse o endereço do Site/URL: www.sefaz.ms.gov.br . (Figura 

3.1) 

 

Portal SEFAZ/MS 

http://www.sefaz.ms.gov.br/
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Figura 3.1. Portal da Secretaria de Fazenda-SEFAZ/MS 

 

Ao acessar o portal da SEFAZ para entrar no sistema Declaração de Compra, clique no ícone 

indicado do ICMS TRANSPARENTE, que é responsável pelo controle de acesso dos contribuintes e 

usuários. (Figura 3.2) 

 

 

Página ICMS Transparente 
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Figura 3.2. Página ICMS Transparente 
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4. Portal ICMS Transparente  

 

Ao acessar o ICMS Transparente é necessário infomar o Usuário, o Código de acesso (obtido 

ao 1º acesso, enviado via e-mail) e a Senha (obtida ao se cadastrar na AGENFA, enviada via e-mail), 

portanto, somente após  o usuário efetuar o cadastro no sistema, terá o acesso liberado.  

Caso o usuário não possua esse acesso, deverá comunicar sua chefia imediata dessa 

necessidade. 

 

Identificação do Usuário 

 

Figura 4.1. Dados de Identificação do usuário 
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Para entrar no sistema clique no botão “Declaração de Compra”, disponibilizado pelo ICMS 

TRANSPARENTE. 

 

Serviços Disponibilizados 

 

Figura 4.2. Serviços disponibilizados pelo ICMS TRANSPARENTE ao usuário. 
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5. Avisos Importantes 

 

Ao entrar no sistema um quadro de avisos importantes é mostrado afim de que o usuário 

tome algumas precauções antes e durante a operação dos módulos do sistema, possa fazer o 

download do manual do usuário e saiba como manter o contato em caso de dúvidas ou sugestões. 

 

Avisos 

 

Figura 5.1. Avisos importantes relacionados às funcionalidades do sistema. 
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6. Acesso aos Módulos do Sistema 

 

O sistema disponibiliza as seguintes opções ao usuário: “Obra com Alvará”, “Obra sem 

Alvará” e “Declaração de Compra”. (Figura 6.1) 

Para acessar, dê um clique na opção de módulo desejada. 

 

Menus do Sistema 

 

Figura 6.1. Menus do Sistema. 
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7. Cadastrar Usuário 

 

Para se gerar uma Declaração de Compra para Construtora ou Pessoa Física/Jurídica é 

necessário que a(o) mesma(o) tenha cadastro no ICMS TRANSPARENTE. 

Para entrar no sistema clique no botão “Agenfa Virtual”, disponibilizado pelo ICMS 

TRANSPARENTE. (Figura 7.1) 

 

Sistema ‘Agenfa Virtual’ 

 

Figura 7.1. Sistema ‘Agenfa Virtual’. 

 

Orientações para o cadastro de Construtora ou Pessoa Física/Jurídica (que não seja do ramo da 

construção civil): 

 * Construtora:  É necessário que a atividade da empresa esteja marcada  como 

“Construtora” na lista de opções de Atividade que é apresentada na tela do cadastro; 

    Caso a Inscrição Estadual tenha como CAE (Código de Atividade Estadual) principal do 

ramo da construção civil, a Atividade será automaticamente marcada como “Construtora”; (Ver 

RELAÇÃO DE CÓDIGO DE ATIVIDADES DE EMPRESAS DE CONSTRUÇÃO CIVIL, no ANEXO I) 

 * Atenção: As construtoras que executam obras no Estado deverão possuir inscrição 

estadual (Vide comunicado Sefaz 01/2010 para esclarecimentos). 

 * Após o cadastro, o usuário receberá no e-mail informado os dados para o acesso do 

mesmo ao ICMS TRANSPARENTE; 

 * O acesso ao sistema “Declaração de Compra” estará disponível ao usuário. 

 

Para orientações ou dúvidas a respeito do sistema “Agenfa Virtual”, procurar setor 

responsável pelo mesmo, através do telefone de Atendimento. (Ver Item 10) 
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8. Controlar Obra 

 

Para cada Declaração de Compra a ser gerada para pessoa física ou pessoa jurídica (que não 

seja do ramo da construção civil) será necessário o cadastramento da Obra com Alvará ou da Obra 

sem Alvará, que justifica a necessidade da compra de material de construção. 

Para tanto é necessário que a cada nova declaração o interessado dirija-se à AGENFA de sua 

jurisdição para realizar esse cadastro. 

 

8.1. Controlar Obra com Alvará 

Para realizar o controle da Obra com Alvará é necessário acessar o sistema Declaração de 

Compra e escolher a opção “Obra com Alvará” e logo após “Controlar Obra com Alvará”. 

(Figura 8.1) 

 

Controlar Obra com Alvará 

 

Figura 8.1. Controlar Obra com Alvará. 

 

Essa opção permite controlar obras que possuem o alvará da prefeitura local. 

 

8.1.1. Inserir Obra com Alvará 

Para cadastrar uma Obra com Alvará clique na opção “Inserir novo registro”. (Figura 8.2) 

 

Página inicial do módulo 
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Figura 8.2. Página inicial do módulo. 

 

 

Uma tela será apresentada, sendo necessário preencher os dados solicitados. (Figura 8.3) 

 

Inserir Obra com Alvará 

 

Figura 8.3. Inserir Obra com Alvará. 

 

 

Após a conferência dos dados digitados, clique no botão “Incluir”.  

Caso a operação ocorra com sucesso, a seguinte mensagem será exibida: “Alvará incluído com 

sucesso.” (Figura 8.4) 

 

Alvará incluído com sucesso 
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Figura 8.4. Alvará incluído com sucesso. 

 

Caso haja algum erro ou algum dado não seja preenchido, o sistema exibirá uma mensagem de 

alerta. 

 

8.1.2. Consultar/Alterar Obra com Alvará 

Para consultar/alterar uma Obra com Alvará será necessário informar os dados do mesmo: 

Número e/ou Ano. (Figura 8.5) 

 

Consultar Alvará 

 

Figura 8.5. Consultar Alvará. 
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Caso o mesmo exista, o sistema irá retornar o resultado da busca, onde é possível selecionar o 

mesmo para visualização ou alteração.  

 

Caso não exista a obra com alvará, o sistema exibirá uma mensagem de alerta.  

 

 

 

8.2. Controlar Obra sem Alvará 

Para realizar o controle da Obra sem Alvará é necessário acessar o sistema Declaração de 

Compra e escolher a opção “Obra sem Alvará” e logo após “Controlar Obra sem Alvará”. 

(Figura 8.6) 

 

Controlar Obra sem Alvará 

 

Figura 8.6. Controlar Obra sem Alvará. 

 

Essa opção permite controlar obras de reformas, dispensadas de alvará pela prefeitura 

local. 

 

8.2.1. Inserir Obra sem Alvará 

Para cadastrar uma Obra sem Alvará clique na opção “Inserir novo registro”. (Figura 8.7) 

 

Página inicial do módulo 
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Figura 8.7. Página inicial do módulo. 

 

Uma tela será apresentada, sendo necessário preencher os dados solicitados. (Figura 8.8) 

 

Inserir Obra sem Alvará 

 

Figura 8.8. Inserir Obra sem Alvará. 

 

Após a conferência dos dados digitados, clique no botão “Incluir”.  

Caso a operação ocorra com sucesso, a seguinte mensagem será exibida: “Obra sem Alvará 

incluída com sucesso.”. Será gerado um número de cadastramento fornecido pelo próprio sistema. 

Por este número gerado poderão ser realizadas consultas/alterações na mesma. (Figura 8.9) 

 

Obra sem Alvará incluída com sucesso 
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Figura 8.9. Obra sem Alvará incluída com sucesso. 

 

Caso haja algum erro ou algum dado não seja preenchido, o sistema exibirá uma mensagem de 

alerta. 

Para efeitos de fiscalização posterior, será necessário o preenchimento manual dos produtos 

que serão adquiridos, pelo interessado, na declaração para Obra sem Alvará. Para emissão desse 

documento, clique no botão “Imprimir”. 

Essa declaração deve ser assinada e retira pela AGENFA que deverá encaminhar a mesma para 

microfilmagem. 

 

8.2.2. Consultar/Alterar Obra sem Alvará 

Para consultar/alterar uma Obra sem Alvará será necessário informar o Número da mesma. 

(Figura 8.10) 

 

Consultar Obra sem Alvará 
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Figura 8.10. Consultar Obra sem Alvará. 

 

Caso o mesmo exista, o sistema irá retornar o resultado da busca, onde é possível selecionar o 

mesmo para visualização ou alteração.  

 

Caso não exista a obra sem alvará, o sistema exibirá uma mensagem de alerta.  

 

 

 

9. Controlar Declaração de Compra  

Para realizar o controle de Declaração de Compra é necessário acessar o sistema 

Declaração de Compra e escolher a opção “Declaração de Compra” e logo após “Controlar 

Declaração de Compra”. (Figura 9.1) 

 

Controlar Declaração de Compra 

 

Figura 9.1. Controlar Declaração de Compra. 

 

 

Nesse módulo é possível inserir ou consultar/alterar uma Declaração de Compra.  
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9.1. Criar Declaração de Compra 

Para criar uma nova Declaração de Compra, clique no botão “Criar Declaração”. (Figura 

9.2) 

 

Página inicial do módulo 

 

Figura 9.2. Página inicial do módulo. 

 

Uma tela será apresentada, sendo necessário preencher os dados solicitados. (Figura 9.3) 

 

Início 
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Figura 9.3. Início. 

 

Selecione o tipo de usuário detentor da Declaração de Compra e digite o “Login” do usuário que 

foi cadastrado no Portal ICMS Transparente. O “Login” será um CPF, CNPJ ou Inscrição Estadual, 

conforme o tipo de usuário selecionado.  

Quando o destinatário da mercadoria for Pessoa Física/Jurídica (que não seja do ramo da 

construção civil) será necessário selecionar o tipo da Obra: com Alvará ou sem Alvará. (Figura 9.4) 

 

Dados do destinatário. 
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Figura 9.4. Dados do destinatário. 

 

Quando o destinatário da mercadoria for Inscrição Estadual/Pessoa Jurídica (do ramo da 

construção civil) não será necessário selecionar o tipo da Obra. (Figura 9.5) 

 

Dados do destinatário. 

 

Figura 9.5. Dados do destinatário. 

 

Clique em “Prosseguir”. Caso o usuário não seja encontrado, o mesmo deverá ser cadastrado 

através do sistema Agenfa Virtual, disponível no Portal ICMS Transparente.  (Item 7 – Cadastrar 

Usuário) 

 

Caso o usuário seja encontrado no cadastro, os dados do Destinatário da Declaração serão 

apresentados na aba “Destinatário”. (Figura 9.6) 

 

Dados do destinatário 
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Figura 9.6. Dados do destinatário. 

 

 

Quando o destinatário for Pessoa Física/Jurídica (que não seja do ramo da construção civil), a 

próxima tela ser exibida é a da aba “Obra com Alvará” ou “Obra sem Alvará”, conforme a obra do 

destinatário, que foi previamente cadastrada o sistema.  

Selecione os dados da Obra na tela de consulta que aparecerá ao clicar no botão “Selecionar”.  

Dependendo do tipo da Obra, com Alvará ou sem Alvará, os dados da obra serão exibidos na 

tela. (Figura 9.7 e Figura 9.8, respectivamente) 

 

Selecionar Obra com Alvará 
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Figura 9.7. Selecionar Obra com Alvará. 

 

Selecionar Obra sem Alvará 

 

Figura 9.8. Selecionar Obra sem Alvará. 

 

Clique na aba “Observações” para que sejam cadastradas informações relevantes como 

ponto de referência e informações da obra e informações sobre as compras. Essa informação 

não é obrigatória para geração da Declaração de Compra. (Figura 9.9) 

 

Informar observações 
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Figura 9.9. Informar observações. 

 

 

Para finalizar o procedimento e gerar a Declaração de Compra, clique no botão “Salvar”. 

(Figura 9.10) 

 

Salvar Declaração 

 

Figura 9.10. Salvar Declaração. 

 

Será apresentada uma tela para confirmação dos dados informados. (Figura 9.11) 

 

Tela para confirmar 

 

Figura 9.11. Tela para confirmar. 

 

Caso a operação ocorra com sucesso, a seguinte mensagem será exibida: “Declaração de 

Compra incluída com sucesso. Nº X”. Será gerado um número de cadastramento fornecido pelo 

próprio sistema. Por este número gerado poderão ser realizadas consultas/alterações na mesma. 

(Figura 9.12) 

 

Declaração gerada com sucesso. 
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Figura 9.12. Declaração gerada com sucesso. 

 

Caso haja algum erro ou algum dado não seja preenchido, o sistema exibirá uma mensagem de 

alerta.  

 

Após a geração da Declaração de Compra, já é possível ao destinatário acessá-la através do 

Portal ICMS Transparente, para que possa efetuar a inserção das notas fiscais de material de 

construção por ele adquiridas fora do Estado e imprimir a Declaração de Compra.  

Para impressão do “Documento Auxiliar da Declaração de Compra”, clique em “Imprimir”. 

(Figura 9.13 e Figura 9.14) 

 

Imprimir Declaração de Compra 

 

Figura 9.13. Imprimir Declaração de Compra. 

 

 

Selecionar opção para impressão 

 

Figura 9.14. Selecionar opção para impressão. 
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 O documento deverá acompanhar as notas fiscais durante o transporte das mercadorias. 

 

9.2. Consultar/Alterar Declaração de Compra 

Para consultar/alterar uma Declaração de Compra, clique no botão “Consultar 

Declaração”. (Figura 9.15) 

 

Página inicial do módulo 

 

Figura 9.15. Página inicial do módulo. 

 

Informar o Número da Declaração de Compra. Caso a mesma exista, o sistema irá retornar o 

resultado da busca, trazendo os dados da Declaração na tela. (Figura 9.16) 

 

Declaração encontrada. 
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Figura 9.16. Declaração encontrada. 

 

Caso não exista a Declaração de compra, o sistema exibirá uma mensagem de alerta.  

 

 

9.3. Cancelar Declaração de Compra 

Para cancelar uma Declaração de Compra é necessário encaminhar uma CI aos gestores 

informando: Número da Declaração e o Motivo do Cancelamento da mesma. 

 

10. Atendimento 

O atendimento é realizado das seguintes formas: 

- Para atendimento de dúvidas ou problemas no sistema: 

Service Desk - Telefone: (67) 3318-3600 

- Telefone para atendimento a dúvidas Fiscais: (67) 3318-6445 (Gestores). 
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ANEXO I - RELAÇÃO DE CÓDIGO DE ATIVIDADES DE EMPRESAS DE CONSTRUÇÃO CIVIL 

  

NOME DA ATIVIDADE CÓDIGO 

CONSTRUÇÃO CIVIL EM GERAL 32111 

PERFURAÇÕES E EXECUÇÃO DE FUNDAÇÕES DESTINADAS A 
CONSTRUÇÃO CIVIL 

32125 

SONDAGENS DESTINADAS A CONSTRUÇÃO CIVIL 32126 

CONSTRUÇÃO DE REDES DE AGUA E ESGOTO 32134 

CONSTRUÇÃO DE REDES DE TRANSPORTES POR DUTOS 32135 

CONSTRUÇÃO DE BARRAGENS E REPRESAS PARA GERAÇÃO DE 
ENERGIA ELÉTRICA 

32137 

CONSTRUÇÃO DE ESTAÇÕES E REDES DE DISTRIBUIÇÃO DE ENERGIA 
ELETRICA 

32138 

CONSTRUÇÃO DE ESTAÇÕES E REDES DE TELEFONIA E 
COMUNICAÇÕES 

32140 

CONSTRUÇÃO DE OBRAS DE PREVENÇÃO E RECUPERAÇÃO DO MEIO 
AMBIENTE 

32142 

EXECUÇÃO, ADM EMPREITADA OU SUB-EMPREITADA DE CONST. 
CIVIL 

60019 

CONSTRUÇÃO CIVIL – CONDOMÍNIOS 60080 

OUTRAS OBRAS DE ACABAMENTO DA CONSTRUÇÃO 60111 

INCORPORAÇÃO DE EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIOS 60290 

CONSTRUÇÃO DE INSTALAÇÕES ESPORTIVAS E RECREATIVAS 60574 

EDIFICACOES (RESIDENCIAIS, INDUSTRIAIS, COMERCIAIS E DE 
SERVICOS) 

32128 

OBRAS VIARIAS (RODOVIAS, VIAS FERREAS E AEROPORTOS) 32129 

 


