
 

 
 

_________________________________________________________________________________________________ 

15/04/2019  1 / 14 

 

  

E-SGDE 

 

 
     PEE –PLANO DE ESTUDO ESPECIAL 
 

 



 

 
 

_________________________________________________________________________________________________ 

15/04/2019  2 / 14 

 

 

 

Sumário 
 

ACESSO INICIAL AO SISTEMA ...................................................................................................... 3 

1. ACESSO DO USUÁRIO AO SISTEMA (LOGIN)...................................................................... 3 

1.1. Login / Cadastro de Usuário no sistema ................................................................................... 3 

2. UNIDADE ESCOLAR ................................................................................................................ 4 

2.1 Progressão Parcial MATRICULAR - PEE ................................................................................. 4 

2.2 Progressão Parcial TURMA EM PROGRESSÃO PARCIAL ..................................................... 5 

2.3 Progressão Parcial - ALUNOS EM PROGRESSÃO PARCIAL ................................................. 8 

3.0 Progressão Parcial TURMA EM PROGRESSÃO PARCIAL ................................................... 10 

UNIDADE ESCOLAR PROGRESSÃO PARCIAL  TURMA EM PROGRESSÃO PARCIAL -

ALOCAR ALUNOS NA TURMA .................................................................................................... 10 

3.1 ALOCAR ALUNOS .................................................................................................................. 11 

3.2 ALUNOS ALOCADOS ........................................................................................................... 11 

3.3 EXCLUIR TURMA DE PROGRESSÃO ................................................................................ 12 

3.4  LANÇAR MÉDIA ................................................................................................................... 12 

3.5 FINALIZAR ALUNOS ............................................................................................................ 13 

3.6 DISPENSAR  DO REGIME DE PROGRESSÃO PARCIAL ................................................. 14 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

_________________________________________________________________________________________________ 

15/04/2019  3 / 14 

 

ACESSO INICIAL AO SISTEMA 

 

1. ACESSO DO USUÁRIO AO SISTEMA (LOGIN) 

1.1. Login / Cadastro de Usuário no sistema 

Ao acessar o sistema, o usuário deverá informar seu login e sua senha. 

 

O endereço para acesso inicial é www.sgde.ms.gov.br, apresentado na página abaixo.  

 

 
 

A página abaixo é a principal do Sistema SGDE.  

Para acessar o e-SGDE, clique no ícone  e-SGDE,  conforme figura abaixo: 

 
 

 

 

 

Na sequência,  aparecerá a tela abaixo: 

http://www.sgde.ms.gov.br/
http://www.sgde.ms.gov.br/Sgde/Home/Index
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Clique nos títulos para expandir os itens do menu.  

 

2. UNIDADE ESCOLAR 

2.1 Progressão Parcial MATRICULAR - PEE 

UNIDADE ESCOLAR  PROGRESSÃO PARCIAL  MATRICULAR - PEE.(Período de Estudo 

Especial) 

 
 

Selecione Origem do Aluno (Aluno da Rede Estadual de Ensino; Aluno 

de Outra rede de Ensino), Consultar por (Nome que comece com, Nome 

que contenha, Nome da mãe que comece com, Nome da mãe que 

contenha, Código do aluno (SGDE)e clique em . 

 
 

O sistema disponibilizará o resultado, conforme a figura abaixo: 

 

 

 
Após pesquisar, clique no ícone matricular. 
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Em seguida, o sistema abrirá a tela abaixo:  

 

 
Para matricular o aluno na turma de Plano de Estudo Especial (PEE), no quadro Oferecimento de 

Vagas, clique no checkbox , no turno em que a turma do 3º Ano do Ensino Médio foi criada e, na 

sequência, em  . 

 

Após esse procedimento, o sistema apresentará a mensagem:  

 

 

2.2 Progressão Parcial TURMA EM PROGRESSÃO PARCIAL 

UNIDADE ESCOLAR PROGRESSÃO PARCIAL  TURMA EM PROGRESSÃO PARCIAL. 

 

Aparecerá a tela abaixo para criar a turma de progressão parcial: 
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Clique no botão verde , e abrirá a tela abaixo: 

 
Preencha todos os campos, conforme os dados abaixo:. 

 

 

 

 
No campo Data da impressão da Ata, coloque a data que a escola vai imprimir a Ata, após a 

digitação da nota dos alunos do Plano de Estudo Especial. 
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O preenchimento da tela ficará conforme o modelo acima. Para criar o ANO/FASE, selecione um de 

cada vez e clique no botão  . Na sequência, abrirá a tela abaixo, contendo as disciplinas 

que os alunos farão a progressão parcial, clique em . 

 

 
Após salvar, a tela ficará conforme o modelo abaixo.  
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2.3 Progressão Parcial - ALUNOS EM PROGRESSÃO PARCIAL 

UNIDADE ESCOLAR PROGRESSÃO PARCIAL ALUNOS EM PROGRESSÃO PARCIAL 

 

 

Clique no menu ALUNOS EM PROGRESSÃO PARCIAL e, na sequência, aparecerá a tela abaixo. 

Faça a consulta do aluno, clicando em .  

 

 
 

A tela vai ficar conforme modelo apresentado abaixo: 

  

 

Clique em  . Na sequência, aparecerá a palavra Detalhes e a tela ficará conforme o modelo 

abaixo: 



 

 
 

_________________________________________________________________________________________________ 

15/04/2019  9 / 14 

 
 

Preencha a tela com as informações corretas. No campo Ano de Referência dessa tela, coloque o ano 

em que o aluno ficou de progressão e não o ano em que a turma foi criada. Se ele ficou de progressão 

em 2017, preencha 2017, se ficou em 2018, preencha 2018.  Na sequência, clique no botão 

. 

 
 

Em seguida, abrirá a seguinte tela: 
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3.0 Progressão Parcial TURMA EM PROGRESSÃO PARCIAL 

UNIDADE ESCOLAR PROGRESSÃO PARCIAL  TURMA EM PROGRESSÃO PARCIAL -

ALOCAR ALUNOS NA TURMA  

 

Após criar a turma, a coluna Não Alocados ficará conforme a tela abaixo. 

 

 
 

 
Marque a turma e, na sequência, aparecerá a função Ação com as opções abaixo:  

 
Alocar Alunos – Clique nesta opção para poder alocar todos os alunos nas respectivas disciplinas em 

que ficaram de Progressão. 

Alunos Alocados – Entre nesta opção quando precisar desalocar o aluno da turma.  

Excluir Turma de Progressão – Para excluir alguma turma criada errada, clique nessa opção.  

Finalizar Alunos – Após lançar as notas, clique nessa opção, para ver a situação de AP ou CRPP. 

Lançar Média – Após a avaliação, clique nessa opção para digitar as notas do aluno. 
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3.1 ALOCAR ALUNOS  

 

 
Marque todos os alunos e salve. Após esse procedimento eles ficarão alocados na turma, em suas 

respectivas disciplinas. Na sequência, será possível digitar as notas em cada disciplina. 

 

 

3.2 ALUNOS ALOCADOS  

 

 Nessa tela é possível desalocar o aluno, clicando no botão . 
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3.3 EXCLUIR TURMA DE PROGRESSÃO  

 
 

Para excluir uma turma de progressão, marque a turma e, no campo Ação, escolha a opção Excluir 

Turma Progressão. Na sequência, clique em OK. 

 

 

 
 

Após esse procedimento, clique em Excluir para confirmar a exclusão.  

 

3.4  LANÇAR MÉDIA  

 
 

Digite a nota do aluno e clique em . 
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3.5 FINALIZAR ALUNOS  

 

Marque todos os alunos e clique em . Após esse procedimento, os alunos ficarão 

finalizados com a situação dos resultados de cada um, conforme tela abaixo:  
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3.6 DISPENSAR  DO REGIME DE PROGRESSÃO PARCIAL  

 

Menu: UNIDADE ESCOLAR PROGRESSÃO PARCIAL ALUNOS EM PROGRESSÃO 

PARCIAL 

 

 

Assim que os alunos não precisarem mais cumprir o Regime de Progressão Parcial, eles serão 

dispensados. 

 

 

 
 

Clique no ícone e aparecerá a palavra Detalhes, na sequência, abrirá a tela abaixo. Clique onde 

a seta está indicando e aparecerá a função Ação. Selecione a opção Dispensar e, em seguida, clique 

no botão OK. 

 

 

 
 

 


